DELOVNE PRAKSE

Fakulteta za
POVABILO K OPRAVLJANJU F‘@)S organizacijske studije
Faculty of organisation studies

Fakulteta za organizacijske studije v Novem mestu je v osebni razvoj Studentov usmerjena
fakulteta, ki uspesno izobrazuje menedzZerje kakovosti na vseh treh stopnjah (VS, MAG in
DR). Odlikuje nas dokazana zavezanost kakovosti (dva ISO standarda, domaca in
mednarodna priznanja fakulteti in njenim predavateljem) in socasna sproscenost,
utemeljena na majhnih studijskih skupinah in osebnem pristopu.

Uspesno izvajanje studijskih aktivnosti temelji na najrazlicnejsih podpornih procesih, zato
v naso ekipo vabimo k opravljanju obvezne delovne prakse Studente in Studentke, ki si
zelijo pridobiti pomembne delovne izkusnje, katere so na trgu dela nujno potrebne.
Izvajanje delovne prakse poteka pod vodstvom usposobljenega mentorja.

Delovne naloge obsegajo:

pomoc pri tajniskih delih,

urejanje baz podatkov Studentov in kadrovskih evidenc,

prevajanje,

oblikovanje promocijskih nacrtov in njihovo izvajanje ter pripravljanje statisticne
analize uspesnosti promocijskih aktivnosti,

posodabljanje spletne strani,

pomoc pri organizaciji konferenc in drugih dogodkov,...

Od kandidata/kandidatke pricakujemo:

odli¢no poznavanje orodij MS Office (excel, powerpoint, word),
aktivno znanje angleskega jezika,

komunikacijske spretnosti,

proaktivnost, natanc¢nost in resnost,

samostojnost pri opravljanju delovnih nalog.

Delo poteka v dopoldanskem casu od 8:00 do 16:00, obdobje trajanja dela je po dogovoru.

Prednost imajo Studentje, ki prihajajo s podrocja Studija ekonomije, pisarniskega
poslovanja, medijske produkcije, informatike ali drugih podobnih smeri.

Poleg pomembnih delovnih izkusenj imajo Studentje moznost pridobitve znanj in dobre
prakse s podro¢ja sistemov vodenja kakovosti po mednarodnih certifikatih 1SO, ki so v
danasnjem casu v sodobnih organizacijah cedalje bolj razsirjeni.

Pisno prijavo in Zivljenjepis posljite na elektronski naslov referat@fos.unm.si. Kontaktna
oseba je Katja Krevs.
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