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POVABILO K OPRAVLJANJU 

DELOVNE PRAKSE  
 

 

Fakulteta za organizacijske študije v Novem mestu je v osebni razvoj študentov usmerjena 

fakulteta, ki uspešno izobražuje  menedžerje kakovosti  na vseh treh stopnjah (VS, MAG in 

DR). Odlikuje nas dokazana zavezanost kakovosti (dva ISO standarda, domača in 

mednarodna priznanja fakulteti in njenim predavateljem) in sočasna sproščenost, 

utemeljena na majhnih študijskih skupinah in osebnem pristopu. 

Uspešno izvajanje študijskih aktivnosti  temelji na najrazličnejših podpornih procesih, zato 

v našo ekipo vabimo k opravljanju obvezne delovne prakse študente in študentke, ki si 

želijo pridobiti pomembne delovne izkušnje, katere so na trgu dela nujno potrebne. 

Izvajanje delovne prakse poteka pod vodstvom usposobljenega mentorja.  

Delovne naloge obsegajo: 

- pomoč pri tajniških delih,  

- urejanje baz podatkov študentov in kadrovskih evidenc,  

- prevajanje,  

- oblikovanje promocijskih načrtov in njihovo izvajanje ter pripravljanje statistične 

analize uspešnosti promocijskih aktivnosti,  

- posodabljanje spletne strani,  

- pomoč pri organizaciji konferenc in drugih dogodkov,...   

Od kandidata/kandidatke pričakujemo:  

- odlično poznavanje orodij MS Office (excel, powerpoint, word),  

- aktivno znanje angleškega jezika,  

- komunikacijske spretnosti,  

- proaktivnost, natančnost in resnost,  

- samostojnost pri opravljanju delovnih nalog. 

Delo poteka v dopoldanskem času od 8:00 do 16:00, obdobje trajanja dela je po dogovoru. 

Prednost imajo študentje, ki prihajajo s področja študija ekonomije, pisarniškega 

poslovanja, medijske produkcije, informatike ali drugih podobnih smeri.  

Poleg pomembnih delovnih izkušenj imajo študentje možnost pridobitve znanj in dobre 

prakse s področja sistemov vodenja kakovosti po mednarodnih certifikatih ISO, ki so v 

današnjem času v sodobnih organizacijah čedalje bolj razširjeni. 

Pisno prijavo in življenjepis pošljite na elektronski naslov referat@fos-unm.si.  
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